
K-Schema - överblick och flexibilitet 
 
Programmet lägger inte schema men låter dig med drag- och släppteknik och olika stödfunktioner 
bygga upp ett schema. På skärmen kan du fritt kombinera veckoscheman och/eller dagsscheman för 
klasser, personal och salar (upp till 24 klasser etc i ett dagsschema). Ett flertal möjligheter finns att 
med ett klick växla mellan scheman. Bilden visar det kraftfullaste visningsläget med ett klassvecko-
schema, ett klassdagsschema och miniatyrer av personalscheman. Alla dessa scheman ställer in sig 
efter den lektion som du klickar på eller drar. När en lektion dras visas med olika färger upptagna 
positioner och spärrar som satts av personalvillkoren. Alla lektionsdata liksom personalvillkor och 
önskemål visas i en textruta. Omvänt kan du få lektioner listade som kan läggas vald tid. 
 

 
 

 
 
 
 
 

Lektionsdata, personalvillkor 
och önskemål, utläggningsdata. 

Lista på skapade lektioner. 
Olika urval och sorterings-
ordningar kan väljas. Härifrån 
dras lektionerna in i schemat. 
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Några av programmets övriga möjligheter: 
• Tjänstefördelning. Fördela personalen på klasser och ämnen innan schemaläggningen 

påbörjas (frivilligt).  
• Veckovis schemaläggning, t ex för kursverksamhet. Utskrifter kan då även göras i form av 

kompakta listor. Programmet kan även användas för tjänstgöringsscheman inom andra 
verksamheter än skola. 

• Individuella elevscheman kan skapas. 
• Export av scheman i html- eller pdf-format för webbpublicering och e-postsändning. 

Automatisk uppladdning till hemsida. 
• Export till Schoolsoft. 

 

Olika gråskalor 
eller färger kan 
väljas. 



K-Närvaro  -  snabb registrering och rapporthantering 
 
K-Närvaro är ett program för registrering av frånvaro och omdömen för inte alltför stora skolor (upp till 
ca 500 elever). K-Närvaro används tillsammans med K-Schema. 
 

 
 
 
 

1. Välj dag - om ej 
dagens datum.  
Ditt schema visas. 

 
2. Klicka på lektionen. 
Grupplistan visas. 

  
3. Klicka på elevens 
namn. Välj  Frånvaro, 
Sen ankomst, Kommen-
tar eller Bilaga från 
popup-menyn. 
 
Klart! 

Terminsrapport för elev    
Rapporten byggs på vecka för 
vecka. Rödmarkeringen anger att 
frånvaron är anmäld. Utskriften 
har samma utseende. Är en elev 
borta från vissa lektioner uppstår 
en vertikal stapel av markeringar i 
rapporten. Meddelande till hem-
met kan bifogas. 

Klicka på vecka för detaljerad veckorapport med 
elevens schema. Utskriften har samma utseende. 
 
Lärare kan ta ut rapport för egen grupp. Längst till 
höger (ej i bild) visas procentuell frånvaro i ämnet. 

Fler möjligheter i programmet: 

• Hemsändning av rapporter som e-post enligt uppgjorda e-postlistor. 
• Föräldrar kan med lösenord se rapporter på skolans hemsida. 
• Olika sorters statistik för skolan. 
• Utskrift av klass- och grupplistor med valfritt rutnät för egna noteringar. 
• Möjlighet att skicka meddelanden till kollegor. 
• Publiceringsverktyg för information till klasshemsidor.  
• Möjlighet att begära in, skriva och sammanställa omdömen, t ex inför föräldrasamtal. 
• Möjlighet att skapa och fylla i underlagsblanketter för utvecklingssamtal och IUP. 
• Programmet är gratis. 
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K-Val - för fördelning av elever på grupper 

 
K-Val används för att utifrån elevers önskemål fördela dem på grupper, t ex inom Elevens val. Fördel-
ning kan göras för en eller flera perioder. Programmet kan även användas för gruppfördelningar utan 
att eleverna lämnat önskemål. Programmet gör det enkelt att administrera gruppbyten; eleven kan 
själv se befintliga grupper, vilka som går i vilken grupp och var det finns plats. 
 

 

 
 
 
• På en och samma skärm ges överblick över grupper, grupplistor, lediga platser, önskemål och 

placeringar. 
 
• Utskrift av klasslistor, grupplistor, listor över elevernas önskemål , ej placerade elever och elevers 

gamla placeringar. 
 
• Grupplistorna kan exporteras till K-Närvaro. 
 
• Programmet är gratis. 
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K-Sal - bokning av salar och utrustning 
 
Programmet används för bokning av salar och andra objekt. Om det används tillsammans med  
K-Schema visar det salsschemat. Även personalscheman kan visas.  
 
 

 
 
• Boka genom att dra upp markering i schemat. 
 
• Valet Visa alla bokningar ger en överblick över alla bokningar vald vecka, dvs under vilka tider 

bokningar förekommer. 
 
• Bokningarna kan skrivas ut som löpande listor eller som grafiska veckoscheman. 
 

• Programmet är gratis. 
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